
  

 

 
 
 

Stellenausschreibung Arbeitnehmer_in in der 

allgemeinen Verwaltung des Pestalozzi-Fröbel-Hauses 
 
Das Pestalozzi-Fröbel-Haus ist eine Stiftung des öffentlichen Rechts mit den Abteilungen Kin-
der- und Jugendhilfe sowie der Ausbildung von Erzieher_innen mit ca. 500 Mitarbeiter_innen. 
Näheres entnehmen Sie bitte der Homepage des PFH http://www.pfh-berlin.de/ 
 
Bezeichnung:   Arbeitnehmer_in in der Verwaltung 
     E 6 TV-L (Bewertungsvermutung) 
 
Umfang:    39,4 Wochenstunden    

 
Besetzbar:     ab 01.10.2019 – 30.09.2020 (befristet) 
 

Arbeitsgebiet:  Mitarbeiter/in Vergabe VOB/VOL 
 
Anforderungen: 
 
Formale: Ausbildungsabschluss als Verwaltungsfachangestellte_r oder vergleichba-

re kaufmännische Ausbildung 
 
Fachliche: Erwünscht sind Grundkenntnisse der kaufmännischen Grundlagen im 

Bereich Einkauf, sowie im Vergaberecht (VOL, VOB). 
Vorausgesetzt werden vertiefte Kenntnisse in der Anwendung von MS 
Office, insbesondere Word und Excel. 

 
Persönliche:  selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten und Handeln 
     ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Ergebnisorientierung, Flexibilität 
               sowie die Fähigkeit zur Teamarbeit 
 
Schwerbehinderte Bewerber_innen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt 
berücksichtigt.  
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte unter Angabe 
der Kennziffer 070 bis zum 30.08.2019 an: 
 
Pestalozzi-Fröbel-Haus –Stiftung öffentlichen Rechts- 
SE Personal 
Karl-Schrader-Str. 7-8 
10781 Berlin 
 
Aus Kostengründen können Bewerbungsunterlagen nur zurückgesandt werden, wenn ein ausreichend 
frankierter und adressierter Rückumschlag beigefügt ist. Kosten, die den Bewerberinnen und Bewerbern 
im Zusammenhang mit ihrer Bewerbung entstehen (Fahrtkosten oder Ähnliches), können leider nicht 
erstattet werden 
 

 

 

 

  


